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 Google Formsدليل إعداد الامتحانات الالكترونية باستخدام 

  Google classroomالمتوفرة على  Classworkمن خلال ايقونة   Assignment quizضافة ا .1
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 (3)رقم  Blank Quiz مع ضرورة النقر على ايقونة تسمية الامتحان وضبط اعداداته .2

 

 

 شاشة الامتحان لاضافة اسم الامتحان ومقدمة والبدء باضافة الاسئلة تظهر  .3

 

 

 

 علامة الامتحان 

 موعد الامتحان 

 تحديد الطلبة/ او الكل 
 اسم الامتحان 

الامتحان تعليمات   

 النقر لاضافة امتحان 

مثل ملف    -لاضافة ملفات بانواعها  

خاص بتعليمات الامتحان او ملفات  

 اضافية توضيحية 
 لربط امتحان تم اعداده مسبقا  

 لتصدير العلامات 

 عنوان الامتحان 

 اسم النموذج 

 مقدمة + تعليمات 

1.  

2.  

3.  
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   أنواع الأسئلة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لاضافة أسئلة بانواعها المختلفة 

 لاضافة أسئلة جاهزة  من امتحانات أخرى تم انشاءها سابقا 

 لاضافة عنوان جديد/وصف 

 لاضافة صورة  

 لاضافة فيديو 

 لاضافة أقسام للامتحان 

 اجابة قصيرة 

 سؤال مقالي 

 اختيار من متعدد 

 اختيارات متعددة 

 قائمة منسدلة

 رفع ملفات 

 مقياس خطي/ للاستمارات 

للاستمارات / الاختياراتشبكة متعدد    

للاستمارات   /الاختيارات  صندوق شبكة   

للاستمارات  / تاريخ  

للاستمارات   /زمني  وقت   
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 (  short answerاضافة سؤال للامتحان ) .4
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لتحديد الاجابة الصحيحة و علامة للسؤال   Answer Keyالنقر على  .5

 

 اسم السؤال 
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تحديد اجابة صحيحة واحدة او اكثر ، النقر على خيار ان تكون باقي الاجابات الغير محددة غير   .6
 ثم انهاء  صحيحة، تحديد علامة السؤال

 

 

( ، اضافة اعدادت متقدمة لإجابة  1ضبط اعدادات السؤال مثل ان يتم اظهار وصف للسؤال )رقم   .7
، (2)رقم  إلى(  -مدى معين منالسؤال )مقارنة مثل ان تكون اكبر او اصغر من قيمة معينه أو لها  

( او تكرار السؤال ومن ثم التعديل  4(، يمكن ايضا حذف السؤال )رقم  3ان يكون السؤال اجباري )رقم  
 (.5عليه )رقم 

 

 . تحديد الاجابات الصحيحة 2

 تحديد علامة السؤال  .1

 لاضافة تغذية راجعة على اجابة السؤال   .3

 . انهاء 4
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 من خلال ايقونة    Paragraphاضافة سؤال   .8
 

 

 

 اظهار وصف للسؤال  .1

 اعدادات متقدمة لاجابة السؤال  .2

 حذف السؤال  .4 السؤال اجباري  .3

 تكرار للسؤال  .5
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السؤال   .9 عنوان  و  اضافة  لا  ام  اجباري  السؤال  هل  على  وتحديد  النقر  من خلال   السؤال  علامة 
Answer Key 

 

 

 

 

 
 وضبط إعداداته Checkboxesاضافة سؤال متعدد الاختيارات  .10

. عنوان السؤال 1  

. هل السؤال اجباري؟ 2 . اجابة السؤال والعلامة 3   

السؤال  علامة . 4  

. تغذية راجعة للسؤال 5  
. انهاء 6  
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 عنوان السؤال  .1

 الاختيارات  .2

 ممكن اضافة خيار )غير ذلك(  .3

 الاجابة الصحيحة والعلامة  .4 عشوائية الاختيارات  .5

 الاجابات الصحيحة تحديد جميع  .8

 علامة السؤال  .7

 تغذية راجعة لاجابة لسؤال  .6
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كالسابق، ويمكن تحديد    إعداداتهوضبط    Dropdown list  قائمة منسدلة   اضافة سؤال .11
 القسم الذي تعتمد عليه اجابة السؤال 

 

 

  

 

 يتطلب رفع ملف من الطلبةاضافة سؤال   .12
 

 

 

 

 الانتقال الى القسم الذي تعتمد عليه إجابة السؤال  .1

تحديد   .2

القسم الذي  

تعتمد عليه  

إجابة  

 السؤال 

3.  

، وهذا يتطلب دخول الطلبة على   Google Driveتنويه إلى ان الملفات سيتم رفعها إلى   

 البريد الالكتروني الجامعي  
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 نص السؤال  .5

تحديد أنواع  الملفات التي يمكن   .4

 نص السؤال رفعها حسب 

 عدد الملفات   .1

 الحجم الأقصى للملفات  .3

 لزيادة حجم الملفات  .2

من هنا يمكن زيادة  

 حجم الملفات 
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 ( بدون علامة  Dateبتاريخ ) يمكن اضافة سؤال  .13
 

 

 ( بدون علامة  Durationأو  Timeيمكن اضافة سؤال بوقت زمني ) .14
 Timeجابة ولا: في حال نوع الإأ

 

 

 نص السؤال 

 نص السؤال  .2

 زمنية( نوع الاجابة )وقت أو مدة   .1
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 Durationثانيا: في حال نوع الإجابة   

 من ايقونة    ضبط إعدادات الامتحان  .15

  

 

 للحصول على ايميلات الطلبة 

متاح لاشخاص خارج الجامعهيكون لتحديد ان يكون الامتحان مخصص لمستخدمين البريد الالكتروني حتى لا    

 لتحديد محاولة واحدة للامتحان 
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يمكن اضافة محررين للامتحان ، وارسال رابط الامتحان إلى الطلبة من خلال النقر على  .16
Add collaborator 

 

 

 

بهم لاضافة اشخاص محررين للامتحان من خلال اضافة البريد الالكتروني الخاص   

 لنسخ رابط الامتحان وارساله للطلبة

 لانشاء نسخة من الامتحان 

 للحصول على رابط للشكل النهائي للامتحان 

 لطباعة الامتحان 

 لاضافة محررين للمساق  

 إعدادات أخرى للامتحان 



14 
 

 للتحكم بقفل الامتحان عند انتهاء الوقت الزمني المتاح  .17

 

 

 

 لرؤية الامتحان بشكله النهائي كما يظهر للطلبة    .18
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 Download)  اكسل من خلال تحميل ملف    ماتوالعلا  نتائج الطلبةمؤشرات    للحصول على .19
responses)   

 

 

طريقة اخرى  .20
 ول على النتائج  صللح
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 ميرا السلايمة إعداد : أ. 
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