
 Google Meetدليل استخدام لقاءات 
 الحضور وتوثيقوتسجيل اللقاءات  والتواصل مع الطلبة Google Meetخطوات البدء بلقاء 

 بأحد الطرق التالية: Google Meetالبدء بتشغيل كيفية أولا: 
 من خلال البريد الالكتروني: .1
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 Google Meetمن خلال صفحة أو  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Google Classroomأو من خلال صفحة المساق نفسه على  .3

 

 

 



 

 

 

 Google Classroomنسخ رابط اللقاء لارساله إلى الطلبة من خلال صفحة المساق  على  .4

 

 

 



 أو نسخ الرابط أثناء الرابط المباشر الذي تم انشاءه .5

 

 :التواصل مع الطلبة من خلال  كيفية ثانيا:

عبر البريد الالكتروني ، حيث تتوفر ايميلات الطلبة  معهمالتواصل  ارسال رابط اللقاء إلى الطلبة و .6

بجانب اسم المساق على شكل ملف  )https://reg.ppu.edu/ (عبر نظام التسجيل الالكتروني

 .، يمكن تحميل الملف والتواصل معهم txt بصيغة

 

 برنامج محاضراتي >>البرامج الأكاديمية  >>نظام التسجيل الالكتروني

 

 
 

 

 

 

 

https://reg.ppu.edu/?fbclid=IwAR1Wj23mhfBenHggKHsxMELOssOjBCbl-p52P9LQjhGha16FAcIhvqp9J0Q


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لارسال رابط اللقاء عبر البريد الالكتروني بعد فتح الملفنسخ ايميلات الطلبة  .7

 
 Google Meetرسال رسالة إلى الطلبة تتضمن رابط اللقاء المباشر الذي تم نسخه من خلال إ .8

تنزيلهلفتح الملف بعد   

 ملف ايميلات الطلبة الذي تم تنزيله

 ايميلات الطلبة

 لصق ايميلات الطلبة 

لصق رابط اللقاء الذي تم نسخه من 

  Google Meetخلال 



 على رابط اللقاء الذي تم ارساله إلى الطلبة النقر .9

 
 Join Nowالبدء باللقاء من خلال النقر على  .10

  
 Google Meetاستخدام الخيارات التي يوفرها لقاء  .11

 الصورة الشخصية

وتشغيل الصوتلكتم أ وتشغيل الكاميرالكتم أ   لإنهاء اللقاء 

اللقاءالمشاركين في   

 الدردشة

 الوقت الزمني رابط اللقاء



 

  

 السبورة البيضاء

تصميم الشاشة لتغيير   

 لتكبير الشاشة

لفتح صور من جهاز 

 المستخدم

 لتغيير خلفية الكاميرا

لتشغيل خاصية تحويل الكلام إلى 

 نص مكتوب وتحديد اللغة

لضبط إعدادات الكاميرا 

 والفيديو

والملفات لمشاركة الشاشة  

كامل الشاشة لمشاركة 

 بجميع نوافذها وتبويباتها

واحدة نافذةلمشاركة   

ةأحد التويبات المفتوحلمشاركة   

 لضبط الإعدادات العامه

 لتشغيل تحويل الصوت إلى نص  لرفع اليد لإضافة رموز تفاعلية



 

  

 لإضافة السبورة البيضاء

1 

2 

3 

 شاشة السبورة البيضاء

 القلم

 الممحاة

 مؤشر التحديد

 ملاحظة لاصقة

 لإضافة صور

 لإضافة  أشكال هندسية

 لإضافة نص

 مؤشر ضوئي

 لمشاركة السبورة البيضاء

ضافة الإيميلاتلإ  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شاشة التحكم

على اللقاءللتحكم في إذن الدخول   

 تفاصيل اللقاء

 لنسخ تفاصيل اللقاء

 لإنهاء اللقاء



 Google Meetكيفية تسجيل اللقاءات الخاصة بـ ثالثا: 
 Chrome web storeالدخول على صفحة   .1

 
 Beyond meet for google meetالبحث على  .2

  :هناالرابط 

 

https://chrome.google.com/webstore/detail/beyond-meet-for-google-me/ibkpaabpalfgeiklbphhmgenfjfcijil
https://chrome.google.com/webstore/detail/beyond-meet-for-google-me/ibkpaabpalfgeiklbphhmgenfjfcijil


 Chrome إلىضافة إ .4

5. Add Extension 

  

 Google Chromeعلى صفحة  Extensionستظهر ايقونة ال

 
 
 



 Google meetإنشاء لقاء جديد عبر  .6
 

 
 Screen recordingالنقر على الذي تم إضافته ثم  extensionبالستظهر ايقونة خاصة  .7

 
 

 

 لتسجيل اللقاء



 start recordingتحديد دقة التسجيل والنقر على  .8

 
 

 (shareاختيار الشاشة التي ترغب بتسجيلها للطلبة ثم مشاركة ) .9

 
 

 



 او انهاءه ايقاف التسجيل مؤقتا .10

 

 

 

 

 

 

 downloadاختيار انهاء التسجيل حيث سيتم تحميل ملف التسجيل بشكل فوري على مجلد التنزيلات 

تتطلب هذه  extensionالـ ضافة هذه إملاحظة : 
ط ، حيث ستكون متوفرة الخطوات للمرة الأولى فق

لاحقا في الشريط بأعلى الصفحة وستظهر على 
 Google Meetشاشة 

 ايقاف التسجيل مؤقتا

 انهاء التسجيل 



                                                                            Google Meetعبر الحضور قائمة رابعا: 
 Chrome web storeالدخول على صفحة   .1

 
 

 Google Meet Attendanceالبحث على . 2

 : هناالرابط 

 Chromeإضافة إلى  .4

https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-attendance-pa/ojekneoedmekheoagiblbpdanchcoaoo?hl=en&gclid=CjwKCAiAr4GgBhBFEiwAgwORraHIPuK4UmZU53UaWnk4pXqdpvtu-aszO8-OkJwRJPc0X0Fgx40LIxoC09sQAvD_BwE
https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-attendance-pa/ojekneoedmekheoagiblbpdanchcoaoo?hl=en&gclid=CjwKCAiAr4GgBhBFEiwAgwORraHIPuK4UmZU53UaWnk4pXqdpvtu-aszO8-OkJwRJPc0X0Fgx40LIxoC09sQAvD_BwE


5. Add Extension 

 
 

 Google Chromeعلى صفحة  Extensionستظهر ايقونة ال
 

 

 

 
 
 



 Google meetإنشاء لقاء جديد عبر  .6

 سيظهر ملف الحضور في قائمة المشاركين .7

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ثم فتحه الذي يحتوي على أسماء الطلبة تحميل ملف الحضور .8

 

 

تتطلب هذه  extensionالـ ضافة هذه إلاحظة : م
ط ، حيث ستكون متوفرة لاحقا الخطوات للمرة الأولى فق

على  وسيظهر ملف الحضورفي الشريط بأعلى الصفحة 
  المشاركون  قائمة

 

 

 

 

 

 

 انتهى 

 ميرا السلايمة

 قسم التعليم الإلكتروني


